
☆各種証明書の発行について☆ 

〇証明書の種類など 

証明書の種類 注意点 証明書交付手数料 

卒業証明書 
 

1 通につき  
 
 

400 円  
 
 

成績証明書 
※ 

卒業から 5 年経過後は発行できません。 
調 査 書 

単位修得証明書 
※ 

卒業から 20 年経過後は発行できません。 

※学校教育法施行規則の規定により、記録が残っておりません。「発行できない旨」の証明書（有料）を発行し

ます。 

★所定の様式等がある場合には御持参ください。 

〇発行までの日数 

◇各種証明書の発行までには日数を要しますので、余裕をもって申請してください。 

◇郵送で申請される場合や、英文による証明書を希望される場合は、通常の証明書発行よりも日数

を要しますので、あらかじめご了承ください。 

証明書の種類 発行日の目安 

卒業証明書 申請日から２～3 日程度（土日祝日を除く） 

成績証明書 

申請日から 1 週間後（土日祝日を除く） 調 査 書 

単位修得証明書 

 

 

 

 

 



〇申請手続き 

□ちば電子申請サービスによる申請 

 ・以下によりお申込みください。（キャッシュレス決済） 

 https://apply.e-tumo.jp/pref-chiba-u/offer/offerDetail_initDisplay?tempSeq=38621 

 

こちらのＱＲコードからどうぞ 

 ・お受け取りは、来校または郵送（送料 430 円）を選択できます。 

 （上記、発行までの日数に御留意ください。）          

□来校しての申請 

<受付時間>  平日８：３０～１６：３０ 

※土日・祝日・夏季及び年末年始の学校閉庁日は受付できません。 

＜お持ちいただく物＞ 

●証明書交付手数料 証明書１通につき４００円 千葉県収入証紙（事務室でも販売していま

す）で納付ください。 

●本人確認書類（マイナンバーカード、運転免許証、保険証等のお名前と生年月日が確認できるもの） 

〇郵送で受け取り希望の場合は、返信用の封筒（切手を貼付）やレターパック４３０等を持参

してください。 

 

 

 

 

 

 

https://apply.e-tumo.jp/pref-chiba-u/offer/offerDetail_initDisplay?tempSeq=38621


□郵送で申請 

 （郵送での申請はお時間もかかりますので、上記、ちば電子申請サービスによる申請が便利です。） 

証明書交付願をダウンロードして必要事項を記入し、次の書類と共に、小金高等学校事務室宛

に送付して下さい。 

＝小金高等学校事務室宛に送付するもの＝ 

●証明書交付願（ダウンロードして必要事項を記入） 

●証明書交付手数料（１通につき４００円:千葉県収入証紙） 

※千葉県収入証紙は「収入印紙」とは異なりますので、ご注意ください。 

（入手方法は千葉県ホームページ『千葉県収入証紙について』をご覧ください。県外居住等で、入手

困難な場合は、本校事務室へお電話でご相談ください。） 

●本人確認書類（マイナンバーカード、運転免許証、保険証等のお名前と生年月日が確認できるもの）の写し 

●返信用の封筒（切手を貼付）またはレターパック４３０等 

 

〇お問合せ 

【千葉県立小金高等学校 事務室】 

〒２７０－００３２  松戸市新松戸北２－１４－１ 

TEL ０４７―３４１－４１５５ 

FAX ０４７－３４９－２０３０ 

https://cms1.chiba-c.ed.jp/kogane-h/wysiwyg/file/download/188/1787

